附件1：                     中国文化遗产研究院2013年度招聘人员计划
	岗位名称
	人数
	主要任务
	应聘资格与条件

	
	
	
	学历
	专业领域
	年龄
	具体条件
	聘用方式
	备注

	财会人员
	1 
	1、负责审核各类支出与会计凭证，完成日记账；
2、财务软件记账工作；
3、季度企业所得税申报和年度企业所得税的汇算清缴工作；
4、负责项目（课题）中期、结项财务决算清理工作；
5、负责会计档案的装订、整理、归档工作，；
6、完成各种统计报表、决算报告的编制工作。
	本科
及以上
	财务管理、会计及经济类
	25岁以下
	1、财务管理/会计/经济等相关专业大学本科以上学历；
2、持有会计从业资格证书。具有会计初级以上职称者优先；
3、具有全面的会计核算，成本管理与分析，预算等专业知识；
4、有较强的统计分析和判断能力；
5、熟悉用友财务操作系统；
6、具备较高的excel数据处理分析能力；

7、具备优秀的文字功底及表达能力，优秀的团队合作精神，能适应迅速变化的环境和高强度的工作。
	签订聘用合同，属在岗不在编人员
	北京户口优先


